Порядок
заключения договора на контрактную форму обучения
в ФГБОУ ВО Государственный университет по землеустройству
Для заключения договора на контрактную форму обучения необходимо связаться с сотрудником финансово-экономического управления (Ситор Галина Николаевна) с понедельника по пятницу с 10.00 до 17.00 (обед 13.00-14.00) по телефону +7(499) 267-61-09 (каб.2028).
Договор можно заключить:
1. В университете, для этого необходимо обратиться в финансово экономическое управление университета (каб. 2028)в вышеуказанное время. При себе необходимо иметь следующие документы:
· паспорт абитуриента;
· паспорт заказчика (заказчиком может выступать один из родителей, брат, сестра или официальный опекун, которые трудоустроены по ТК РФ).
2. В дистанционной форме, для этого необходимо написать письмо на электронную почту dogovor-guz@mail.ru с указанием следующих данных:
-название факультета;
· направление подготовки;
· форма обучения (очная, очно-заочная, заочная);
· уровень образования (бакалавриат, магистратура, специалитет);
· контактный телефон абитуриента;
· контактный телефон заказчика (заказчиком может выступать один из родителей, брат, сестра или официальный опекун, которые трудоустроены по ТК РФ);
К письму прикрепляются следующие документы:
· копия паспорта абитуриента (2-3 страницы, страница с регистрацией);
· копия паспорта заказчика (2-3 страницы, страница с регистрацией).
После этого договор подготавливается специалистами управления и высылается на почту абитуриенту, который подписывает его со своей стороны и в сканированном виде отсылается на электронную почту dogovor-guz@mail.ru .  В первых числах начала обучения необходимо подойти в каб. 2028 для сверки данных.
[bookmark: _GoBack]Оплату обучения необходимо произвести в день заключения договора:
-за наличный расчет через кассу университета;
или
-в течение 3-х банковских дней со дня заключения договора безналичным путем по указанным в договоре реквизитам.
Начальник финансово-экономического управленияО.В. Майстрова

