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1 Область применения 
 

 1.1. Настоящий регламент об апелляционной комиссии при проведении 
государственной итоговой аттестации обучающихся (далее - Регламент) определяет 
порядок подачи и рассмотрения апелляций, изменения и (или) аннулирования 
результатов государственной итоговой аттестации, состав, полномочия и порядок 
деятельности апелляционной комиссии, создаваемых при проведении государственной 
итоговой аттестации обучающихся в целях обеспечения соблюдения единых требований 
и разрешения спорных вопросов в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Государственный университет по 
землеустройству» (далее – Университет, ФГБОС ВО ГУЗ). 

1.2 Регламент обязателен для исполнения структурными подразделениями 
Университета, участвующими в образовательном процессе. 
 

2 Нормативные ссылки 
 
Регламент разработан в соответствии со следующими нормативными документами 

(в действующей редакции): 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
Приказ Минобрнауки России от 06.04.2021 №245 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры»; 

Приказ Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порядка 
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры»; 

Приказ Минобрнауки России от 28.04.2016 № 502 «О внесении изменений в 
Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры, утвержденный приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636»; 

Приказ Минобрнауки России от 09.02.2016 г. № 86 «О внесении изменений в 
Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета и программам магистратуры, утвержденный приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. № 636"; 

Приказ Минобрнауки России от 27 марта 2020 г. № 490 «О внесении изменений в 
некоторые приказы Министерства образования и науки Российской Федерации, 
касающиеся проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам высшего образования»; 

− Письмо Минобрнауки России от 16.04.2014 N 05-785 "О направлении 
методических рекомендаций по организации образовательного процесса для обучения 
инвалидов" (вместе с "Методическими рекомендациями по организации 
образовательного процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья в образовательных организациях высшего образования, в том 
числе оснащенности образовательного процесса", утв. Минобрнауки России 08.04.2014 N 
АК-44/05вн); 
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− Письмо Минобрнауки России от 22.10.2020 N МН-5/4683 О направлении 
методических рекомендаций (вместе с Методическими рекомендациями по организации 
образовательной деятельности для обучающихся с инвалидностью и ограниченными 
возможностями здоровья в условиях предупреждения распространения новой 
коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Российской Федерации); 

Устав Университета и иными локальными нормативными актами. 
П СМК 8.2.05 – 2025 Положение «Порядок проведение государственной итоговой 

аттестации (итоговой аттестации)  по  основным профессиональным образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры, реализуемых ФГБОУ ВО «Государственного 
университета по землеустройству». 

 
3         Термины, определения и сокращения 

В настоящем Регламенте использованы следующие термины и определения: 
Апелляционная комиссия - коллегиальный орган, создаваемый на время 

проведения государственных аттестационных испытаний и приёма апелляций, 
осуществляющий рассмотрение апелляций. 

Апелляция (апелляционное заявление) - заявление обучающегося о нарушении, 
по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой 
аттестации (или) о несогласии с полученной оценкой результатов государственного 
экзамена. 

Государственная итоговая аттестация - процедура, завершающая освоение 
имеющих государственную аккредитацию основных образовательных программ в целях 
определения соответствия результатов освоения обучающимися основных 
образовательных программ соответствующим требованиям федерального 
государственного образовательного стандарта. 

Государственная экзаменационная комиссия - коллегиальный орган, 
создаваемый для проведения государственной итоговой аттестации с целью подготовки 
материалов и оценивания результатов государственных аттестационных испытаний. 

Федеральный государственный образовательный стандарт - совокупность 
обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, 
специальности и направлению подготовки, утвержденных федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 
Сокращения: 
 
ВКР - выпускная квалификационная работа; 
ГИА - государственная итоговая аттестация; 
Г Э К - государственная экзаменационная комиссия; 
ОПОП ВО - основная профессиональная образовательная программа; 
УУМР - управление учебно-методической работы; 
ОВЗ – ограниченные особенности здоровья. 
 

4   Общие положения 
 

4.1 Для проведения государственной итоговой аттестации в Университете 
создается одна апелляционная комиссия для всех направлений подготовки и действует в 
течение календарного года. 

4.2 Апелляционная комиссия: 
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принимает индивидуальные апелляции обучающихся; 
проверяет соблюдение установленной процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания; 
проверяет правильность оценивания результатов государственного экзамена; 
принимает решение об изменении (аннулировании) оценки результатов 

государственного аттестационного испытания или оставлении указанной оценки без 
изменения; 

доводит до сведения обучающихся, подавших апелляцию, принятое решение; 
для обучающихся с инвалидностью и ОВЗ процедуры апелляционной комиссии 

осуществляются с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья и особенностей восприятия информации. 

 
5 Состав апелляционной комиссии 
 
5.1 В состав апелляционной комиссии включаются: 
председатель апелляционной комиссии; 
члены апелляционной комиссии. 

       На председателя апелляционной комиссии возлагается персональная 
ответственность: 

за организацию работы апелляционной комиссии по выполнению функций, 
возложенных на апелляционную комиссию; 

за соблюдение правил рассмотрения апелляций; 
за деятельность членов апелляционной комиссии; 
за ненадлежащее и несвоевременное выполнение апелляционной комиссией 

функций, предусмотренных настоящим Регламентом.  
           5.2 Персональный состав апелляционной комиссии утверждается приказом 
ректора Университета. 

5.3 Университет утверждает состав апелляционной комиссии не позднее 1 месяца 
до начала ГИА. 

5.4 Председатель апелляционной комиссии утверждается ректором по 
представлению проректора, в функциональные обязанности которого входит 
организационное и методическое сопровождение образовательного процесса. 

5.5 Председатель апелляционной комиссии организует и контролирует 
деятельность апелляционной комиссии, обеспечивает единство требований, 
предъявляемых к обучающимся при проведении государственной итоговой аттестации. 

5.6 В состав апелляционной комиссии по программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры входят председатель указанной комиссии и не 
менее 3 членов указанной комиссии. Состав апелляционной комиссии формируется из 
числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу Университета и не 
входящих в состав ГЭК. 

5.7 Из числа лиц, включенных в состав апелляционной комиссии, председатель 
апелляционной комиссии назначает ответственного за оформление протокола заседания 
апелляционной комиссии. 
 

6 Порядок деятельности апелляционной комиссии 
 
6.1 Основной формой деятельности апелляционной комиссии являются заседания. 
6.2 Заседания апелляционной комиссии правомочны, если в них участвуют не 

менее двух третей от состава апелляционной комиссии. 
6.3 Заседания апелляционной комиссии проводятся председателем. 
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6.4 Решения апелляционной комиссии принимаются простым большинством 
голосов состава апелляционной комиссии, участвующих в заседании. При равном числе 
голосов председатель обладает правом решающего голоса. 

6.5 Решения, принятые апелляционной комиссией, оформляются протоколами 
(Приложение А к настоящему Регламенту). 

6.6 Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем. 
6.7 Протоколы заседаний апелляционных комиссий сшиваются в книги и хранятся в 

Отделом по работе с персоналом Университета в установленном порядке. 
 

7  Порядок подачи и проведения апелляций, изменения и (или) 
аннулирования результатов государственного аттестационного испытания 

 
7.1 По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся 

имеет право на апелляцию. 
7.2 Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную 

апелляцию (Приложение Б к настоящему Регламенту) о нарушении, по его мнению, 
установленной процедуры проведения государственного аттестационного испытания и 
(или) несогласии с результатами государственного экзамена. 

7.3 Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не 
позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного 
аттестационного испытания. 

7.4 Для рассмотрения апелляции секретарь государственной экзаменационной 
комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной 
экзаменационной комиссии, заключение председателя государственной экзаменационной 
комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении государственного 
аттестационного испытания, а также письменные ответы обучающегося (при их наличии) 
(для рассмотрения апелляции по проведению государственного экзамена) либо 
выпускную квалификационную работу, отзыв и рецензию (рецензии) (для рассмотрения 
апелляции по проведению защиты выпускной квалификационной работы). 

7.5 Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня подачи 
апелляции на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются 
председатель государственной экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший 
апелляцию. 

7.6 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, 
подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной 
комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением 
апелляционной комиссии удостоверяется подписью обучающегося. В случае неприбытия 
обучающегося для ознакомления с решением апелляционной комиссии или его отказа от 
подписи, составляется соответствующий акт, который подписывается не менее чем 
двумя членами апелляционной комиссии, а также дополнительный срок прохождения 
ГИА не устанавливается.  
           7.7 При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения 
государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно 
из следующих решений: 

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 
процедуры проведения государственного аттестационного испытания, обучающегося не 
подтвердились и (или) не повлияли на результат государственного аттестационного 
испытания; 

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 
нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного испытания, 
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обучающегося подтвердились и повлияли на результат государственного 
аттестационного испытания. 

В случае подтверждения нарушения процедуры проведения государственного 
аттестационного испытания результат проведения государственного аттестационного 
испытания подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции 
не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную 
комиссию для реализации решения апелляционной комиссии. Обучающемуся 
предоставляется возможность пройти государственное аттестационное испытание в 
сроки, установленные распоряжением проректора, функциональные обязанности 
которого включают организацию образовательной деятельности. 

7.8 При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами государственного 
экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

об отклонении апелляции и сохранении результата государственного экзамена; 
об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственного 

экзамена. 
Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня 

передается в государственную экзаменационную комиссию. Решение апелляционной 
комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленного результата 
государственного экзамена и выставления нового. 

7.9 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 
подлежит. 

7.10 Повторное проведение государственного аттестационного испытания 
осуществляется в присутствии председателя или одного из членов апелляционной 
комиссии не позднее даты завершения обучения в Университете в соответствии с 
действующим ФГОС ВО.  

7.11 Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного 
испытания не принимается. 

7.12 Работа апелляционной комиссии Университета завершается составлением 
отчета об итогах работы. 

Отчетными документами при проверке работы апелляционной комиссии являются: 
приказы о составе апелляционной комиссии; 
апелляционные заявления абитуриентов; 
расписание проведения апелляций; 

 акты рассмотрения апелляций; 
протоколы заседаний апелляционной комиссии; 
отчет о работе апелляционной комиссии.  

 
8 Порядок проведения апелляций с применением дистанционных 

образовательных технологий 
 

8.1. По результатам государственных аттестационных испытаний обучающийся 
имеет право на апелляцию в связи с нарушением, по его мнению, установленной 
процедуры проведения государственного аттестационного испытания и/или несогласии с 
результатами государственного экзамена. 

8.2. Не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 
государственного аттестационного испытания обучающийся направляет скан-копию 
заявления на апелляцию на корпоративную электронную почту деканата факультета и 
официальную почту Университета - info@guz.ru. 

8.3. Не позднее двух рабочих дней со дня подачи апелляции обучающимся 
председатель апелляционной комиссии проводит в режиме видеоконференции заседание 
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апелляционной комиссии по рассмотрению апелляции, формирует и подписывает 
протокол заседания апелляционной комиссии. 

8.4. Не позднее следующего рабочего дня после заседания апелляционной 
комиссии председатель апелляционной комиссии направляет по корпоративной 
электронной почте скан-копию протокола заседания апелляционной комиссии, 
подписанного председателем апелляционной комиссии, секретарю ГЭК, а также в 
деканат факультета для оповещения обучающегося. 

8.5. При удовлетворении апелляции обучающегося деканат факультета повторно 
назначают дату проведения государственного аттестационного испытания в 
установленные сроки. 

8.6. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 
подлежит. 

8.7. Повторное проведение государственного аттестационного испытания 
обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или 
одного из членов апелляционной комиссии, также с применением дистанционных 
образовательных технологий. 

8.8. Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного 
испытания не принимается. 

 
9 Заключительные положения 
 

9.1 Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения ректором 
Университета. 
        9.2 Все изменения и дополнения к настоящему Регламенту вносятся в соответствии 
с нормативными актами органов исполнительной власти Российской Федерации, а также 
с локальными нормативными актами Университета. 
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Приложение А 
Форма протокола заседания и решения  апелляционной комиссии 

 
МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Государственный университет по землеустройству» 
 

ПРОТОКОЛ №____ 
заседания апелляционной комиссии 

«_____»_____________20___г. с____ ч _____ мин до____ ч _______мин 
По апелляции на результат государственного аттестационного испытания в 
форме______________________________________________________________________ 
                                                    (госуд. экз, защита ВКР) 

по программе бакалавриата, 
по программе специалитета, 

                                                                                                            по программе 
магистратуры 

обучающегося________________________________________________________________ 
на тему____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
Кафедра____________________________________________________________________ 
Руководитель ВКР____________________________________________________________ 
Консультанты:________________________________________________________________ 
Направление подготовки (специальность)_________________________________________ 
Направленность (профиль)____________________________________________________ 
Форма обучения_____________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная, заочная) 
ПРИСУТСТВОВАЛИ 
Председатель комиссии________________________________________________________ 
Члены комиссии:______________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
Апелляционная комиссия рассмотрела поступившую апелляцию_____________________ 
                                                                                                                                         (на нарушение установленной процедуры проведения 
____________________________________________________________________________ 
                                         государственного аттестационного испытания, о несогласии с результатами государственного экзамена) 
И приняла следующее 
решение:____________________________________________________________________ 
                                               (апелляцию отклонить, результаты государственного аттестационного испытания оставить без 
__________________________________________________________________________________________________________________ 

изменения; апелляцию удовлетворить, аннулировать результаты государственного аттестационного испытания, направить 
__________________________________________________________________________________________________________________

обучающегося на повторное государственное аттестационное испытание, апелляцию удовлетворить, 
____________________________________________________________________________

изменить ранее выставленный результат государственного экзамена с оценки «...» на оценку «...») 
 
Председатель комиссии ___________________   _______________________________ 
                                                            Подпись                                Ф.И.О 
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МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Государственный университет по землеустройству» 

РЕШЕНИЕ 
АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ 

№___ от «_____»_____________20___г. 

Настоящее решение составлено «____» ______________20__г. апелляционной 
комиссией в составе: 

Председатель апелляционной комиссии:________________________________________ 
                                                                        (специальное звание, фамилия и инициалы) 

 Члены апелляционной комиссии: 
_______________________________________________________________________ 

                                                                        (специальное звание, фамилия и инициалы) 
_________________________________________________________________________ 

                                                                        (специальное звание, фамилия и инициалы) 
__________________________________________________________________________ 

                                                                        (специальное звание, фамилия и инициалы) 
 

1 по вопросу НАРУШЕНИЯ УСТАНОВЛЕННОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПРОВЕДЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО АТТЕСТАЦИОННОГО ИСПЫТАНИЯ:  
____________________________________________________________________________ 
             (наименование государственного аттестационного испытания, дата проведения)   
2 по вопросу НЕСОГЛАСИЯ С РЕЗУЛЬТАТАМИ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА: 
____________________________________________________________________________ 
           (наименование государственного аттестационного испытания, дата проведения)   
По заявлению студента ______________________________, обучающегося на ____курсе 
Факультет «_______________________________________», направление подготовки 
/специальности _____________________________________________________________,  
направленность (профиль) ____________________________________________________ 
АПЕЛЛЯЦИОННАЯ КОМИССИЯ в ходе рассмотрения указанного вопроса: 
УСТАНОВИЛА:_______________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
ВЫНЕСЛА ОКОНЧАТЕЛЬНОЕ РЕШЕНИЕ:_______________________________________ 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
Председатель апелляционной комиссии 
___________________________________________                            
                               (И.О. Фамилия, подпись, дата)                                 С решением апелляционной  
 комиссии  
Член комиссии ____________________________                                    ознакомлен 
                                                 (И.О. Фамилия, подпись, дата) 
Член комиссии ____________________________                        
«_____»_________________20_____г. 
                                                 (И.О. Фамилия, подпись, дата)  
Член комиссии ____________________________                      
______________/__________ 
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                                                 (И.О. Фамилия, подпись, дата)                                    (ФИО студента  /   подпись студента)   
 Член комиссии ____________________________                       
                                                 (И.О. Фамилия, подпись, дата)         

Приложение Б 

Форма апелляции 

Председателю апелляционной комиссии ГУЗ 
_______________________________________ 

                                                                 от обучающегося________________________ 
( группа, форма обучения) 

______________________________________ 
(фамилия, имя и отчество обучающегося) 

АПЕЛЛЯЦИЯ 

о нарушении установленной процедуры проведения государственного аттестационного 
испытания и/или о несогласии с полученной оценкой результатов государственного 

экзамена (подчеркнуть  необходимое). 

 

Прошу апелляционную комиссию рассмотреть правильность полученной оценки по 
результатам государственного аттестационного испытания в 
форме______________________________________________________________________              

                        (указывается государственный экзамен или защита выпускной квалификационной работы) 

по следующим причинам: 

____________________________________________________________________________ 
 (приводятся конкретные причины несогласия с полученной оценкой результатов государственного экзамена 
 
______________________________________________________________________________   
                    или факты нарушения установленной процедуры проведения аттестационного испытания) 
 
_____________________________________________________________________________________________________ 

 

С правилами подачи и рассмотрения апелляции по результатам ГИА 
ознакомлен(а). 

______________ /______________/ 

(подпись обучающегося) (Фамилия И.О. обучающегося) 

__________________________ 
                                                                                                                                             (дата) 
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