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1. OO e moJ1oKeHust

1.1. YueGHO-MeTOmMYecKkass ciyxba (manee Cmyx06a) sBisercs
CTPYKTypHBIM MoApa3fesneHneM denepalbHOr0 IoCyAapCTBEHHOTO OOKETHOTO
oOpa3oBaTelbHOTO YUpexaeHUs Belcliero obOpaszoBaHus «locynapcTBeHHBIH
YHUBEPCUTET 10 3eMJIEYCTPOUCTBY» (Zajiee — Y HUBEPCUTET), CO3MAHHOU MPUKa30M
pekTopa oT 24.04.2025 Ne 02-06/95.

1.2. HacTosiimee = mosoxkeHWe  peryiaupyeT  AesTenbHOCTh  Ciry»xOwl,
ompefeNseT ero Leinu, 3agadu, GyHKUIWH, ITpaBa, OTBETCTBEHHOCTh PaAOOTHUKOB
¥ B3aMMOOTHOIIIEHUS C IPYTUMHU TTOapa3fesIeHUsIMU Y HUBEPCUTETA.

1.3. Cny>x0a nmogumHseTcs IpopeKkTopy Mo yueOHOU paboTe YHUBEpPCUTETA.

1.4. PykoBoactBo Cnyx00#l  OCyIIECTBISIET PYKOBOOUTENL CIYy>XOBHI,
KOTOpBIN Ha3Ha4daeTcss U OCBOOOXAAeTCs OT 3aHMMAaeMOU NODKHOCTU MPUKA30M
pexTopa YHUBEpCUTETA.

1.5. CtpykTypa u mratHas 9yucieHHOCTh Ciiy OBl onpenensercs mpruKa3oM
pexTopa YHUBEPCUTETA.

1.6. B coctaB Ciry»xObl BXOIAT:

Otnen opranu3anuu yueGHOTO IpoLecca;

VYyebHO-MeTOANMUECKUI 0TI,

Otnen cereBbIX HOpM O0yUEHUSI.

1.7. B cBoeli nearensHOcTA OTAEN PYKOBOJCTBYETCS:

Koncturyuueli Poccuiickoit ®enepauny;

TpynoBeiM konekcoM Poccutickoit enepauuu;

®DenepanbHbIM 3aK0oHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «OO6 ob6pazoBaHUU B
Poccuiickoit @enepauun»;

COOTBETCTBYIOIIMMU yKa3aMu U pacrnopsbkeHusMu [Ipesunenta Poccutickoit
Oenepanuuy;

COOTBETCTBYIOIIMMM TpUKa3aMUd U  PACIOPSDKEHUSIMU  MUHUCTEPCTB
u BenoMcTB Poccuiickoilt @enepauni;



pPacnopsDKeHUSIMU U IPUKa3aMU peKTopa Y HUBEPCUTETA,;

VYcraBoM YHUBEPCUTETA;

KonnexkTUBHBIM TOTOBOPOM;

IIpaBujiaMu BHYTpEeHHETO TPYIOBOT'O pacliopsjika Y HUBEPCUTETA;

HAaCTOSIIINM IOJI0XKEHUEM;

OPYTMMU  3aKOHOHATENbHBIMM M  HOPMAaTUBHO-IPAaBOBBIMH  aKTaMU
Poccutickoii @enepanuu 1 TOKaTbHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

1.8. Kpome  BolmeHa3BaHHBIX, B cBoeit  gesrenbHocTd  Cmyxba
PYKOBOJICTBYETCS:

®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 24.11.2024 Ne 181-@3 «O couuanbHON 3aluTe
UHBaIUI0B B Poccutickoit Oenepanumy;

QenepanbHbIM  3akoHOM  Poccuiickoit  ®@enmepanmu ot 27.07.2006
Ne 152-@3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIXY;

METOAMYECKMMU pEeKOMEHJalUMUsIMU K OpraHu3aluul o0pa3oBaTeIbHOTO
nporiecca Ayisi oO0ydeHUs MHBAIUAOB U JIUI[ C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSIMU
3I0pOBbsI B IpoecCuoHaNbHBIX 00pa30BaTeNbHBIX OpPTraHU3alUsiX, B TOM YHUCIe
OCHAIlIEHHOCTH 00pa3oBaTenbHOTO npolecca (muceMo MunHOoOpHayku Poccun
ot 08.04.2014 Ne AK-44/058H);

JOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBBIMM aKTaMM YHHUBEpCUTETa B 00IacTH
00paboTKM U 3aIUTH IEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.9. Kpanudukannonusle TpeOoBaHUs, QYHKIMOHAIbHBIE O00S3aHHOCTH,
IIpaBa, OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB City 0Bl perJaMeHTUPYeTCs TOJDKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSMH.

1.10. Cnyx6a dopMmupyeT U TNOIAEPXHBaeT B aKTyaJIbHOM COCTOSHUU
paszgen Ha OoQULIMAIBHOM caiiTe YHHUBEPCUTETAa B COOTBETCTBUU C JIOKATBHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

2. llesau u 3aga4u

2.1. lenu nestensHOCTH Cy>XOBI:

Ilenpto pestenpHOCTH Cmy>XOBI SBISETCS OpraHU3alUs U yIpaBleHUE
y4eOHO-METOIUYECKON NesSTEeIbHOCThIO Y HUBEPCUTETA 10 peallu3al[id OCHOBHBIX
npodeccHOHaNbHBIX  00pa30BaTeNbHBIX IPOrpaMM  BBICIIETO U CPeIHEero
npodeccHoHaIbHOT0 06pa3oBaHUs B COOTBETCTBUH C rOCYAapCTBEHHOM MUIlleH3ueH
Ha IpaBo BelleHUs 00pa30BaTeNbHON eATeTbHOCTH B chepe oOpa3oBaHuUs.

2.2. OcHoBHBIE 3a1auu eATeTbHOCTH CyKOBI:

2.2.1. Opranuzanusi IUIaHUPOBaHUS y4eOHO-METOAUYECKOW NesSTebHOCTH
YHHMBcpcuTeTa MO  peanusanuud  o0pa3oBaTeNbHBIX  IMPOIpPaMM  BbICLIEro
oOpa3zoBaHus  IporpamMmaM  OakanmaBpuara, I[porpaMMaM  CIeEIUalIuTeTa,
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IporpaMMaM MarucTparypbl (manee — oOpa3oBaTelbHBbIE MPOTPaMMBI BBICIIETO
oOpa3oBaHus).

2.2.2. Pa3paboTka MPOEKTOB W aKTyalMu3alds JIOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX
aKTOB, IIOATOTOBKAa TPOEKTOB pACHOPSAUTENBHBIX aKTOB, OTHOCALIUXCA K
kommereHIuu CiryxObl.

2.2.3. BzaumopelictBue ¢ 00pa30oBaTeNbHBIMU OpraHU3alHsSIMH, BKIIIOUAs
WHOCTpaHHbIE, B COOTBETCTBUM C [OTOBOPOM O ceTeBOM (opme peanu3aliud
o0pa3oBaTeIbHONU MPOTPaMMBI.

2.2.4. IInaHupoBaHle U OCYIIECTBIIEHHE OpPraHU3alMOHHBIX MEPONIPUSITHI
Ha 3Tane pa3paboTKi, HOPMaTUBHOTO COMIPOBOXAECHUS U pealnu3alii COBMECTHBIX
00pa30BaTeIbHBIX TPOTPAMM.

2.2.5. YyacTue B IubpoBU3aLNU POIECCOB 00pa30BaTeIbHON AeSITeIbHOCTH
COBMECTHO C UHBIMU CTPYKTYPHBIMHU NOJpa3IeIEHUSIMHU.

2.2.6. CocTaBieHre OTUETOB O AESATEIHHOCTH YHUBEPCUTETA IO BOIIpOCaM,
OTHECEHHBIM K KomneTeHIH CIy>xOBI.

2.27. KoHncynpTupoBaHue pabOTHUKOB CTPYKTYpHBIX  IOApa3AelieHui
YHuBepcuTeTa 1o BOIIpocaMm, OTHECEHHBIM K KoMIieTeHIH CiryKOBI.

3. ®yakuuu CiaykObl

3.1. O6mme Qynkuu CiryxObrI:

3.1.1. Onpenenenuie MPUHLHUIIOB INIAHUPOBAHUS y4eOHOM U MeTOIUYecKOH
paboTBl W €ero OCYyIIeCTBIEHHWE BO B3aUMOJEHCTBUU CO CTPYKTYPHBIMU
oApa3eIeHusIMA Y HUBEPCUTETA,;

3.1.2. ®opMupoBaHUE CTATUCTUYECKOM U  CIIpaBOYHOM  OTYETHOCTH
0 HampaBleHUusIM paboTsl Ciy K05,

3.1.3. CornacoBaHMe ITPOEKTOB IITATHBIX paclicaHuii Kapenp;

3.1.4. CormnacoBaHue IpOEKTOB NPUKA30B U PACHOPSDKEHHUI IO BOIpOCaM,
OTHOCALIUMCA K KoMmeTeHIuu Ciry>x0br;

3.1.5. KoncynpranmoHHas MOJIEPOKKa MIPOLIECCOB pa3paboTKH,
KOPPEKTUPOBKY y4eOHBIX IJIAHOB U UHOW y4eOHOM, METOANUECKOW JOKYMEHTalUN
Ha cOOTBeTcTBUE TpeOOBaHUSAM HOPMAaTHUBHBIX IIPaBOBBIX akToB Poccuiickoit
Oenepanuy;

3.1.6. PazpaboTka mpoeKTOB JIOKAIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB (yUacTHe B UX
pa3paboTKe), peryIupyOLUINX OpraHU3alii0 U OCYIIecTBIeHHe 00pa3oBaTeNbHOM
NEeSATENBHOCTH B Y HUBEPCUTETE;

3.1.6. [InanupoBanue © oOpraHuzanus padoTel yueOHO-METOIUYECKOTO
coBeTa Y HUBEPCUTETA,



3.1.7. Pa3aMmelieHue cripaBOYHOM, METOAUYECKOHU, OTUETHOMN, aHAIIUTUUECKOU
uHbopMaluy Mo HampaBieHHsM paboTel Cnyx0bl Ha OQHUIMATIBbHOM caiiTe
YHUBepcUTeTa;

3.2. OyHKINK OpraHU3aliy y4eOHOTo Ipoliecca:

3.2.1. CocTaBneHne pacnucaHus yueOHBIX 3aHSATHM IJisi CTYOEHTOB BCeX
dopMm 00yUeHus;

3.2.2. Kontponb 3a paboTtoit dakyabTeTOB, HHCTUTYTOB, KOJIJIEM)Ka B YaCTH
IIpoBeleHUs] YueOHBIX 3aHSATHH, BBISIBICHHUS PUYUH OTKIOHEHUS, OpTraHU3allud U
IIPOBENeHUs] NPaKTUK CTYIEHTOB, MPOBENEHHUS MEPOIPHUSITHI TrocydapCcTBEHHOU
UTOTOBOA aTTecTalluu (manee I'11A) CTYZIEHTOB
1 oopMITeHHST JOKYMEHTAIH, conpoBoXXaaroreit ['11A;

3.2.3.IlogroToBKa M KOHTPOJbH HCIIOJHEHUS T'pa@HKOB MPOMEXYTOUHOMN
U UTOTOBOU aTTecTaluy;

3.2.4. KoHTpons Hag CBOEBPEMEHHBIM 3allOJIHEHWEM M cAadeidl aKkToB
IIpUEMKH TOBapoB, paboT, yciayr (QU3MYeCKUMH JTHLIAMH, IPUBIEKAeMBIMH Ha
OKa3zaHHWe IIpenofaBaTEIbCKUX YCIYT II0 JOTOBOPY TI'paXKIaHCKO-IIPaBOBOTO
XapakTepa;

3.2.5.IlpoBeneHnie COBMECTHO C OTHEJIOM KadecTBa OOpa3OBaHUS
BBIOOpOUHBIX TIpOBEepOK Kadenap u GakylbTeToB (MHCTUTYTOB) KOJUIeIkKa
1o BompocaM yueOHO# paboTel, BeAeHUs yueOHOU NOKyMEHTallH, IpOoBeleHUe
3aHATHH IITaTHBIM mpodeccopcKo-Ipeno1aBaTeIbCKUM COCTaBOM,
COBMECTUTENSIMH M GU3UUECKUMH JIMLAaMH, TpPUBJIEKAaeMbIMH Ha OKa3zaHHe
MIpernoJaBaTeNbCKUX YCIYT IO JOTOBOPY IpaXkJaHCKO-IIPaBOBOTO XapaKTepa.

3.3. YueOGHo-MeToanuecKHe QYHKIINH:

3.3.1. Oxa3zaHue OpraHU3allMOHHO-METOAUYECKON TMOANep KU 1o paboTe,
CBS3aHHOM C opraHuzalnueidl ydeOHOTO Ipollecca IMpH peanu3alldd OCHOBHBIX
npodecCUOHANBHBIX ~ 00pa3oBaTEeNbHBIX I[IPOTpaMM  BBICIIETO U CPETHETO
npodeccuonanbHoro odpazosanus (ganee — OIIOII BO u CIIO) B YHuBepcurere u
KOHTPOJIIO 3a €€ BBIIIOIHEHUEM;

3.3.2. Opranuzauus ¥ KOHTpoib (GOpMHUPOBAaHUSI IPOTHO3HOM M ILIAHOBOM
yd4eOHO-IIeJarornueckoit Harpy3ku kadeap YHUBepcUTeTa Ha yueOHBIH TOI.

3.3.3. Koutpons  cBOEBpeMEHHOTO  IpelocTaBleHHs  (aKyJIbTeTaMu
(uHCTHUTYTaMHU), KadeapaMu CBeIECHHN O BBIIOJHEHHH y4eOHO-IeHarorudecKou
Harpy3Ku IITaTHBIM npodeccopcKo-MpenoiaBaTeIbCKuM COCTaBOM,
COBMECTUTEISIMA ¥ (DU3MYECKUMH JIMLAMH, IIpHBJIEKaeMbIMH Ha OKa3aHHe
IIpenoJaBaTeNbCKUX YCIYT II0 JOTOBOPY IPaXKJaHCKO-IIPaBOBOTO XapaKTepa;

3.3.4. Opranuzanus U KoopAuHauus paboTel (QakKylbTeTOB (MHCTHUTYTOB),
KonemxKa, xadenp YHUBepcHTeTa IO pa3paboTKe, aKTyalIM3alldd U Pa3BUTHUIO
OITOIT BO u CIIO, Bxmouarolye: oOLIyr0 XapaKTEepUCTUKY 0Opa3oBaTelbHOU



IporpaMMebl, pabouue mnporpaMmel, mporpammy [ITIA u utoromoit arrecrauuy,
IporpaMMy BOCIHTaHUS U KaJeHAApHBIM IUIaH BOCIUTATEIbHOM paboThl,
METONYECKIE MaTepUalbl;

3.3.5. Meroguueckoe  CONpPOBOXIEHHE  (akKyJIbTeTOB  (MHCTUTYTOB),
KoJuTe/mKa, kKahenp YHUBEpPCUTETA B YACTH MPOBEACHUS aHalM3a y4eOHBIX TUIaHOB
1 OIIOIT BO u CIIO nHa cooTBeTcTBUE TpeOOBaHUIM 00pa30BaTeIbHBIX CTAHAAPTOB
U TpeOOBaHUSIM Y HUBEpPCUTETA.

3.4. ®yHKUIUHU B chepe ceTeBbIX GopM 00yUeHHUs:

3.4.1. Koopanunanus pabOOThl pa3iMYHBIX CTPYKTYPHBIX TOJpa3aelieHUi
YHuBepcUTeTa IO OpraHu3allid U OCYILECTBIEHHIO  00pa3oBaTeIbHOH
NesITeIbHOCTU TIPU CeTeBOH GopMe pear3aliui 00pa3oBaTeNbHBIX IIPOrpaMM;

3.4.2. 3akitoueHre JOTOBOPOB O COTPYAHHYECTBE M IOMOBOPOB O CETEBOU
dopMe peanuzanuu 00pa3oBaTENBHBIX IporpaMMm C  00pa3oBaTeNbHBIMU
OopraHuzalusIMU-TIapTHEPaMU, B TOM YHCJIe HHOCTPaHHBIMU;

3.4.3. Koopounanusi yueOHOM pabOThl CTPYKTYpPHBIX MOApa3desieHun
o0pa3oBaTenbHON OpraHU3allid B paMKax 3aK/IIOUEHHBIX JOTOBOPOB IO CETEBOU
dopme 0O0yueHus.

4. IIpaBa n orBeTcTBeHHOCTH Ci1y:KOBI

4.1. Ilpaga:

Cmy>x0a 1yis perieHus: BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a/1a4 UMEET IIPaBo;

BHOCHUTb TIPOPEKTOpYy Mo yueOHOU paboTe NpemioxXeHUs MO pPa3BUTHUIO
U COBEpIICHCTBOBaHHIO yueOHOW, MeToaudeckoil paboThl U ceTeBOH (OPMBI
o0Opa3zoBaHUs B Y HUBEPCUTETE;

3alparmBaTh U MOMyUyaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3ieleH’i YHIUBepCUTeTa
uHbOpMalMio, HEOOXOOUMYIO Ui BBIIOJHEHUS GYHKUWH, BO3JIOXKEHHBIX
Ha CiyxOy;

JaBaThb pa3bsSICHEHWS, pPEeKOMEHJallMM U YyKa3aHWs 10 BOIpocaM,
BXOISIIUM B KOMIIeTeHIMIO0 Ci1y>KOBI;

OCYILLIECTBJISITh KOOPAUHALIMIO AESITEIBHOCTUA CTPYKTYPHBIX TOJIpa3ieieHuit
YHUBepcUTETa IO BOIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KoMmeTeHIUU CiryxObr;

y4acTBOBaTh B COBELIAHUSX M MHBIX MEPONPUITUSIX TII0 BOIpOCaM,
OTHOCSILIUMCS K KommneTeHIUU Ciry>xO0bI;

BECTHU MEPEMHUCKY I10 BOIPOCaM, BXOSIIUM B KoMmreTeHIUo CiryxObr;

MI0JIb30BAaThCS KOMIIBIOTEPHOM, MHOXUTEIBHOM U HHOU OpPITEXHUKOU,
cpencTBaMH HHPOPMAaLMOHHON HHPPacTPpyKTyphl YHUBEPCUTETA, CpPENCTBaMU
CBS3M, a TaKXKe HWHBIMU MAaTepUabHBIMH pecypcaMy, HMEIOLUIMMUCS B
YHuBepcuTeTe, HEOOXOJUMBIMU IS AesiTeIbHOCTH CiyXOBI;



IIPEACTABIATE MHTEpECHl YHUBEPCUTETa B OpraHax IyOJIWYHON BIIACTH,
YUPEXACHUSIX, OpraHW3alUiIX M MPeANpUATHSIX [0 BOMPOCaM, OTHECEHHBIM
K kommeTeHIIuu Ciy>xOBl.

4.2. OTBETCTBEHHOCTb:

4.2.1. PykoBonutens Cmy>xObl M ero 3aMecTUTENb(JIM) MpPU pealu3aluu
MMOJIHOMOYMM, yKa3aHHBIX B HacTosumeMm [loJoXXeHuM ¥ COOTBETCTBYIOLIEH
JNOJDKHOCTHOM  MHCTPYKIMHM, HECyT [I€pCOHANbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a
HeHaJIeXxalee OCyIIeCTBIeHWEe NaHHBIX MMOJHOMOYHUHN, a Takke 3a pe3yJIbTaThl
nesitenbHOCTH City>KObI, UCTIONHEHNE BO3JIOXEHHBIX Ha HeTOo GQyHKIUHN.

4.2.2. Ha pyxoBogutens Cnyx0Obl Tak)xe BO3J1araeTcsi OTBETCTBEHHOCTb 3a:

HEHaJuIeXxallee HCIOJHEHUE WM HEWUCIOJHEHHWE CBOMX OOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEM, MPEeayCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM IOJIOXKEHUEM M JOJDKHOCTHOU
WHCTPYKIMEeH, B TOpsAKe, YCTAHOBIEHHOM JEUCTBYIOIIUM  TPYIOBBIM
3aKkoHOzaTenbcTBOM Pocculickoit Oenepanuy;

COCTOSIHME aHTUKOppyMUUOHHOM paboTel B Cayxbe B COOTBETCTBUHU
C JEUCTBYIOIIMM 3aKoHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanny;

COXpaHHOCTh UMYILECTBA, penocTaBieHHoro Ciay>xbe st oCy1eCTBIeHUS
YCTaHOBJICHHBIX QYHKIIHIA;

COXpPaHHOCTh [JOKyMEHTOB, B TOM WYHCJIE COJEpXKAIUX CBEHCHUS
0 TOCyAapCTBEHHOU U Cy>xeOHOM TaiiHe;

cobmonenre padoTtHukamMud CiyXObl TpaBUI BHYTPEHHETO TpPYIOBOTO
pacrnopsiika Y HUBEpCUTETa,

3alllATy TIE€PCOHANBHBIX JAaHHBIX paOOTHHUKOB U CTYJEHTOB B paMKax
koMmretreHuuu CryxOsr;

o3HaKoMJieHHe paboTHUKOB CmyxObl € JOKaTbHBIMH HOPMATHMBHBIMHU
aKTamM# YHHUBEPCUTETA,;

cobmonenue pabotHukamu Ciy>XObl CaHUTaApPHO-TUTMEHUYECKUX HOPM,
HOPM MPOTUBOTIOXXapHOH 6€30MacHOCTH ¥ TEXHUKU O€30MacHOCTH.

4.2.3. Pabotauku Cnyx0bl HecyT OTBETCTBEHHOCTh 3a KadecTBO
1 CBOEBPEMEHHOCTHh MCIIOJTHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha HHUX TPYyHOBBIX (DyHKIHM
B COOTBETCTBUU C JJOJDKHOCTHBIMHU MHCTPYKLHSIMHU.

5. BzaumooTHomeHnns CiykOb! ¢ APYrUMH HoApa3aeeHUsIMHU
YuuBepcuTera

Cnyxx06a B3aMMOIEWUCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU TOJpa3feleHUsIMU
VYHuBepcuTeTa B paMKax 3aiad ¥ QyHKIIUH, BO3JI0OXEHHBIX HACTOSIIINM MI0J0XKEHUEM

PyxoBogurens
YuebHO-MeTOaUYECKON CITyKOBI ﬁ)ﬂ - E.A. XXunsnoBa



